
 

1. Il docente della prima ora deve segnalare sul registro elettronico di classe gli alunni 

assenti, controllare quelli dei giorni precedenti e segnare l’avvenuta o la mancata 

giustificazione (scuola primaria e secondaria di primo grado). Il docente, qualora un 

alunno dopo tre giorni dal rientro e nonostante la richiesta alla famiglia continui ad 

essere sprovvisto di giustificazione, segnalerà l’assenza come “ingiustificata”. 

 

2. In caso di ritardo di un alunno occorre segnare l’orario di entrata, la giustificazione o la 

richiesta di giustificazione e ammetterlo in classe. 

Se i genitori, con permesso scritto, richiedono di far uscire anticipatamente il proprio 

figlio, il docente dovrà annotare l’uscita sul registro elettronico di classe e accertarsi che 

l’alunno sia prelevato dal genitore stesso o da persona delegata per iscritto che dovrà 

presentare un documento di riconoscimento. 

 

3. I docenti della scuola primaria e della scuola secondaria di primo grado devono indicare 

con tempestività sul registro elettronico personale e di classe le verifiche assegnate, gli 

argomenti svolti e i compiti assegnati dai docenti. 

TITOLO 3 

PERSONALE SCOLASTICO 

 

Art. 24 – Compilazione registri 


